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 DURACIÓN

 410 horas

 MODALIDAD

 Online

 CRÉDITO

 4 ECTS

TITULACIÓN

Doble Titulación: - Titulación de Técnico Profesional TIC en Instalación, Configuración,
Gestión y Mantenimiento de Aulas Virtuales Moodle expedida por Euroinnova Business
School y Avalada por la Escuela Superior de Cualificaciones Profesionales - Titulación Propia
Universitaria en Plataformas Web para la Gestión de Centros Educativos por la
UNIVERSIDAD ANTONIO DE NEBRIJA con 4 Créditos Universitarios ECTS. Curso puntuable
como méritos para oposiciones de acceso a la función pública docente en todas las CC. AA.,
según R.D. 276/2007 de 23 de febrero (BOE 2/3/2007). Éste se lleva a cabo dentro del plan
de formación permanente del profesorado de la Universidad Antonio de Nebrija
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DESCRIPCIÓN

Al igual que el resto de la sociedad, la educación evoluciona constantemente y está sometida
a un entorno dinámico y cambiante. Los programas ERP educativos proporcionan a las
instituciones educativas el dinamismo que necesitan permitiendo la gestión automatizada
de las actividades administrativas y la gestión de centros. En este Curso de Técnico
Profesional TIC en Instalación, Configuración, Gestión y Mantenimiento de Aulas Virtuales
Moodle + Titulación Universitaria en Plataformas Web para la Gestión de Centros Educativos
se van a describir las nociones básicas sobre la organización y gestión de centros, para
después profundizar en las herramientas informáticas empleadas para su gestión. Además
conocerá los aspectos esenciales sobre Moodle.

OBJETIVOS

Adquirir los conocimientos básicos sobre la organización de los centros educativos.
Aprender las actividades de gestión de calidad de los centros educativos.
Describir que son los Sistemas de Planificación de Recursos Empresariales (ERP) de los
centros educativos.
Analizar los software que se pueden emplear para llevar a cabo la gestión de centros
educativos.
Familiarizarse con el entorno de aprendizaje virtual basado en Moodle.
Administrar un aula virtual Moodle
Crear espacios de trabajo virtual atractivos y dinámicos

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Este Curso de Técnico Profesional TIC en Instalación, Configuración, Gestión y
Mantenimiento de Aulas Virtuales Moodle + Titulación Universitaria en Plataformas Web
para la Gestión de Centros Educativos está dirigido a los profesionales del mundo de la
educación, concretamente al personal encargado de la administración y gestión, dentro de
los centros educativos, y a cualquier persona interesada en adquirir los conocimientos
relacionados con la gestión de centros educativos.

PARA QUÉ TE PREPARA
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El Curso de Técnico Profesional TIC en Instalación, Configuración, Gestión y Mantenimiento
de Aulas Virtuales Moodle + Titulación Universitaria en Plataformas Web para la Gestión de
Centros Educativos le prepara para conocer el empleo de software, diseñados para la
gestión de los centros educativos, partiendo de la base teórica de la organización y gestión
de un centro educativo. Además le proporciona los conocimientos básicos necesarios para
profundizar en la organización y gestión de los centros educativos, además de profundizar
en las herramientas informáticas empleadas para su gestión.

SALIDAS LABORALES

Directores, administradores, docentes.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

CDROM: Instalación, Configuración, Gestión

y Mantenimiento de Aulas Virtuales Moodle

Manual teórico: Instalación, Configuración,

Gestión y Mantenimiento de Aulas Virtuales

Moodle

Manual teórico: Plataformas Web para la

Gestión de Centros Educativos

Paquete SCORM: Instalación, Configuración,

Gestión y Mantenimiento de Aulas Virtuales

Moodle

Paquete SCORM: Plataformas Web para la

Gestión de Centros Educativos * Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

PARTE 1. PLATAFORMAS WEB PARA LA
GESTIÓN DE CENTROS EDUCATIVOS

MÓDULO FORMATIVO 1. ORGANIZACIÓN EN LOS CENTROS
EDUCATIVOS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. LA ORGANIZACIÓN Y LA ORGANIZACIÓN ESCOLAR

Concepto de organización1.
Las organizaciones2.
Nacimiento de la Organización Escolar3.
Organización escolar4.

- Organización como acción1.
- Organización como estructura2.

Componentes de la Organización Escolar5.
- Componente social1.
- Componente vital2.
- Componente Ecológico3.

Contenido6.
Principios de la Organización Escolar7.
Relación de la Organización Escolar y otras disciplinas8.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EL CENTRO EDUCATIVO COMO ORGANIZACIÓN

El centro educativo como organización1.
- Las metáforas: teorías prácticas sobre la escuela1.
- El modelo de escuela en la actualidad2.

Funciones y finalidades del centro educativo2.
La escuela como organismo3.
La escuela como empresa4.
La escuela como comunidad5.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. DIRECCIÓN DEL CENTRO EDUCATIVO Y LA PARTICIPACIÓN

Estructura organizativa del centro escolar1.
- Estructuras básicas de las organizaciones escolares1.
- Representación formal de la estructura2.

Gobierno y gestión de centros escolares2.
- Dirección y liderazgo1.
- Participación y educación2.
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El equipo directivo3.
- Director1.
- Jefe de estudios y secretario2.

Participación en el control y gestión de los centros escolares4.
- Principios generales de participación1.
- Consejo Escolar2.
- Claustro de profesores3.

Escuela participativa5.
Asociaciones de Madres y Padres de Alumnos6.

- Marco evolutivo legal de la participación de los padres y madres1.
- Regulación de las Asociación de Madres y Padres de Alumnos2.

Colaboración de los padres con el profesorado7.

MÓDULO FORMATIVO 2. GESTIÓN DE LOS CENTROS
EDUCATIVOS

UNIDAD DIDÁCTICA 4. SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD. ISO 9001:2015

Las normas ISO 9000 y 90011.
Introducción al contenido de la UNE-EN ISO 9001:20152.
La norma ISO 90013.
Requisitos4.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. PRINCIPIOS CLAVE DE UN SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD

Introducción a los principios básicos del Sistema de Gestión de la Calidad1.
Enfoque al cliente2.
Liderazgo3.
Participación del personal4.
Enfoque basado en procesos5.
Mejora6.
Toma de decisiones basada en la evidencia7.
Gestión de las relaciones8.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. IMPLANTACIÓN DE UN SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD EN EL
CENTRO EDUCATIVO

Documentación de un SGC1.
Hitos en la implantación de un SGC2.
Etapas en el desarrollo, implantación y certificación de un SGC3.
Metodología y puntos críticos de la implantación4.
El análisis DAFO5.
El proceso de acreditación6.
Pasos para integrar a los colaboradores del Sistema de Gestión de la Calidad en el7.
centro de educativo
Factores clave para llevar a cabo una buena gestión de la calidad8.
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MÓDULO FORMATIVO 3. HERRAMIENTAS EMPLEADAS PARA
LA GESTIÓN DE CENTROS EDUCATIVOS

UNIDAD DIDÁCTICA 7. SISTEMAS DE PLANIFICACIÓN DE RECURSOS EMPRESARIALES (ERP)
EN CENTROS EDUCATIVOS

Introducción1.
Definición de ERP2.
Características de Sistemas ERP3.
Criterios de selección de Sistemas ERP4.
Implantación de Sistemas ERP5.

- Características de un desarrollo de implementación1.
- Beneficios para la organización2.
- Ventajas e inconvenientes de la implantación3.

Sistemas ERP en Centros Educativos6.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. MÓDULOS DE UN SISTEMA ERP EDUCATIVO

Arquitectura del sistema ERP1.
Estructura básica de los sistemas ERP2.

- Módulos de gestión de compras1.
- Módulo de producción2.
- Módulos de ventas3.
- Módulo de finanzas4.
- Módulo de recursos humanos5.
- Otros módulos especializados6.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. SOFTWARE ERP EMPLEADOS EN CENTROS EDUCATIVOS (I)

Introducción1.
Alexia2.
Aula13.
Clickedu4.
Educamos5.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. SOFTWARE ERP EMPLEADOS EN CENTROS EDUCATIVOS (II)

Introducción1.
Funciones y características2.

- Alumnos1.
- Profesores2.
- Oferta académica3.
- Asistencia y docencia4.
- Calificaciones5.
- Otros productos y servicios6.
- Solicitudes7.
- Agenda y tareas8.
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- Otras funciones comerciales9.
- Empleados10.
- Clientes11.
- Matriculación12.
- Ventas13.
- Ingresos y cobros14.
- Gastos y pagos15.
- Tesorería16.
- Consultas y estadísticas17.
- Gestor de impresos18.
- Cinta de opciones19.
- Ventanas de lista20.
- Gestiones avanzadas21.
- Asistente22.
- Generador de extensiones23.
- Configuración24.
- Seguridad25.
- Mantenimiento26.
- Ayuda y soporte27.

Privacidad y seguridad3.

PARTE 2. INSTALACIÓN, CONFIGURACIÓN,
GESTIÓN Y MANTENIMIENTO DE AULAS
VIRTUALES MOODLE

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INTRODUCCIÓN A MOODLE

¿Qué es Moodle?1.
Características Principales de Moodle como Plataforma Elearning2.
Módulos Principales de Moodle3.

- Módulo de Tareas1.
- Módulo de Consulta2.
- Módulo Foro3.
- Módulo Diario4.
- Módulo Cuestionario5.
- Módulo Recurso6.
- Módulo Encuesta7.
- Módulo Indeshac8.
- Módulo WebQuest-SCORM9.
- Modulo Base de datos10.
- Módulo Glosario11.
- Módulo SCORM12.
- Módulo Wiki13.
- Módulo Calendario14.
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Ventajas de Moodle4.
La Comunidad Moodle5.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. INSTALAR MOODLE EN LOCAL

Pasos previos y descarga de las herramientas1.
Instalación de Xampp y Moodle2.

- Instalación de Xampp1.
- Instalación de Moodle2.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. ESTRUCTURA Y ORGANIZACIÓN DEL ENTORNO DE
ADMINISTRACIÓN DE MOODLE

La Interfaz de Moodle1.
- Cabecera1.
- Columnas central izquierda y derecha2.

Modo Edición2.
Configuración del Curso3.
Idioma4.
Administrar módulos, bloques y filtros5.

- Módulos1.
- Módulos de actividad2.
- Filtros3.

Cambiar nuestra contraseña6.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. CONFIGURACIÓN Y PERSONALIZACIÓN DE LA APARIENCIA DE
MOODLE

Configuración de la Apariencia Gráfica de Moodle: temas1.
- Ajustes de Temas1.

Configuración de la Apariencia Gráfica de Moodle2.
- Icono1.
- Iconos de Archivos2.

Configuración de la Portada/Página Inicial de Moodle3.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. CREACIÓN Y CONFIGURACIÓN DE CURSOS CON MOODLE

Gestión de Categorías y Subcategorías1.
- Crear Subcategorías1.

Configuración de los Bloques de Cursos2.
Matricular Usuarios3.

- La lista de participantes: Vista como Profesor1.
- Crear Usuarios2.
- Matricular Usuarios en Curso3.

Gestión de Grupos y Subgrupos4.
Roles5.

- Definir Roles1.
- Roles definidos por defecto2.
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- Asignar roles en cursos3.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. PREPARACIÓN DE ARCHIVOS PARA SU INTEGRACIÓN EN MOODLE

Preparar imágenes1.
- ¿JPG O GIF?1.

Cargar imágenes2.
- Cargar varias imágenes1.

Preparar audio3.
- Audacity1.
- Espacio de trabajo2.
- Formatos de archivo3.
- Compatibilidad con MP34.

Subir Audio4.
Preparar Vídeos5.

- Windows Movie Marker1.
Insertar videos6.

- Insertar videos desde Moodle1.
- Insertando videos de Youtube2.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. EDITOR HTML Y RECURSOS PARA LA CREACIÓN DE CONTENIDOS
DIDÁCTICOS EN MOODLE

Editor HTML1.
- Propiedades del editor1.

Página2.
Paquete de contenidos IMS3.

- Crear paquetes de contenido IMS1.
URL4.
Carpeta5.
Etiqueta6.

UNIDAD DIDÁCTICA LECCIONES Y CUESTIONARIOS

Estructura de una lección1.
Crear y configurar una lección2.
Gestionar una lección3.
Creación y configuración de un cuestionario4.
Añadir preguntas al cuestionario5.

- Importar/exportar1.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. CREACIÓN Y GESTIÓN DE GLOSARIOS Y TAREAS EN MOODLE

Crear un glosario1.
- Creación de un glosario1.

Gestionar un glosario2.
Tareas3.

- Tipos de tareas1.
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Gestión y revisión de una tarea4.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. CREACIÓN Y GESTIÓN DE FOROS Y TALLERES

Foros1.
Crear un foro2.

- Tipos de foros1.
Gestionar un foro3.
Talleres4.
Crear un taller5.
Gestionar un taller6.

UNIDAD DIDÁCTICA 11. CORREOS Y WIKIS

Correo1.
- Correo electrónico1.

Mensajería Instantánea2.
Crear Wikis3.
Gestión de Wikis4.

UNIDAD DIDÁCTICA 12. GESTIÓN Y UTILIZACIÓN DE LOS MÓDULOS DE COMUNICACIÓN

Crear un chat1.
Gestionar un chat2.
Consultas3.
Encuestas4.

UNIDAD DIDÁCTICA 13. CALENDARIO Y EVENTOS

Calendario1.
- ¿Por qué usamos el calendario?1.
- Configurar el calendario2.

Eventos2.
- Agregar eventos1.

Interface calendario3.
- Eventos próximos1.

Exportar un calendario4.

UNIDAD DIDÁCTICA 14. PANEL DE ADMINISTRACIÓN DE MOODLE

Gestión de usuarios1.
Altas y bajas de usuarios2.

- Desmatricular a un alumno1.
- Altas y bajas de profesores2.
- Dar de baja un usuario de Moodle3.

Revisión, evaluación y calificaciones3.
- Informe de actividades1.
- Libro de calificaciones2.

Copias de seguridad4.
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UNIDAD DIDÁCTICA 15. COPIA DE SEGURIDAD DE NUESTRO SITIO

Realizar copia de seguridad1.
- Realizar copia de archivos.1.
- Realizar copia de base de datos.2.
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https://euroinnova.edu.es/aulas-virtuales-moodle-plataformas-web-centros-educativos/#solicitarinfo


Técnico Profesional TIC en Instalación, Configuración, Gestión y
Mantenimiento de Aulas Virtuales Moodle + Titulación
Universitaria en Plataformas Web para la Gestión de Centros
Educativos (Doble Titulación con 4 Créditos ECTS)
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https://euroinnova.edu.es/aulas-virtuales-moodle-plataformas-web-centros-educativos
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